A MISKOLCI SZAKKEPZESI CENTRUM
ANDRASSY GYULA GEPIPARI TECHNIKUM

KONYVTARANAK

MUKODESI SZABALYZATA

Késziilt;

Miskolc, 2021. szeptember 1.

a 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet A SZAKKEPZESROL SZOLO TORVENY
VEGREHAJTASAROL;

a2019. évi LXXX. torvény A SZAKKEPZESROL,;

a 258/2019. (X. 31) Korm. rendelet A TANKONYVELLATASSAL

KAPCSOLATOS FELADATOK ATADASAROL,; o
a 110/2012. (VL. 4.) Korm, rendelet A NEMZETI ALAPTANTERV KIADASAROL,
BEVEZETESEROL ES ALKALMAZASAROL; alapjén

A

5 Tétrai Istvan Jozsef
<" igazgatd




I. Az iskolai kdnyvtarra vonatkozé adatok
Altalanos adatok

A konyvtar neve: Miskolci Szakképzési Centrum Andrassy Gyula
Geépipari Technikum Kdnyvtara

Cime: 3530 Miskolc, Soltész Nagy Kalman u. 10.
L étesitese: 1975
Fenntartdja: Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal

A konyvtar a Borsod-Abauj-Zemplén megyei iskolai konyvtarhaldzat
tagja. Kapcsolatot tart a Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Pedagdgiai
Intézet Konyvtaraval. Koordinacids kdzpontja az Orszagos Pedagdgiai
Konyvtar és Muazeum. Ez a konyvtar felligyeletét ellaté szerv jogait és
kotelezettségeit nem érinti.

Hasznalata: szolgaltatasait az iskola tanuloi, dolgozéi vehetik
igénybe ingyenesen.

2. Az iskolai  konyvtiros  feladatat  foéallasa  konyvtarosként a
jogszabalyokban megfogalmazott pedagogiai eés szakmai képesitéssel
rendelkez6 konyvtarostanar latja el. Munkajat az iskola igazgat6janak
iranyitasaval, tamogatasaval €s ellendrzésével vegzi.

3. Aziskolai konyvtar miikodésének célja:

- az iskolai oktatd-neveldmunka segitése,
- Uj, modern ismeretek kozvetitése,
- a konyvtarhasznalok miveltségének gyarapitasa.

4. A konyvtar pecsétje: ovalis alakt tulajdonbélyegzd
Miskolci SZC Andrassy Gyula
Gépipari Technikum Kényvtara felirattal

1. Az Andrdssy Gyula Gépipari Technikum konyvtara koénnyen
megkdzelitheté: (fsz. 76. terem), alkalmas az allomany szabadpolcos
elhelyezésére és legalabb egy osztaly egyidejii foglalkoztatasara.



I1. AKONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE

1.

Az iskola konyvtara az iskola szervezetében miikddik, fenntartasarol az
NSZFH mint fenntarté gondoskodik.

Konyvtarunk &gazati felligyeletét az Innovéciés és Technologiai
Miniszterium minisztere latja el. Az iskolai kényvtaros munkajat szakmai
tanacsadassal és modszertani Gtmutatassal a halozati kbzpont segiti.

Az iskolai konyvtar mikodését az iskola igazgatdja iranyitja. E
feladatkorben az iskola munkatervében meghatarozza a koényv és
konyvtarhasznalat egész tantestiletre szol6 feladatait.

Ellendrzi: a konyvtar hasznalatanak intenzitasat a tanarok és a tanulok
korében, tovabbd a konyvtarhasznalatra neveld6 munkat valamennyi
tantargy oktatasa korében:

- a konyvtar szolgaltatésait és azok kihasznaltsagat,

- aneveldtestiilet és a konyvtaros egyiittmitkodését,

- az iskolai kényvtaros szakmai és pedagogiai munkajat.

AZ ISKOLAI KONYVTAR FELADATAI

Az iskolai konyvtar a szakképz6 intézmény tanitasi, tanuldsi médiatara, oktatasi
helyszine és kommunikacids centruma. Iranyitasi, pedagdgiai és financialis
szempontbol a miikodtetd intézmény szerves része. Sajatos eszkozrendszerével
segiti az iskolat szakmai programja megvaldsitasaban, masrészt mint a konyvtari
rendszer tagja a mindenkor érvényes konyvtari jogszabalyok, szabvanyok
szerint mikodik.

Az iskolai konyvtar feladata:

gyljteményét az iskola igényei szerint és a mindség elvét
érvényesitve folyamatosan  fejleszti, gondozza. A  nyomtatott
dokumentumokon (kényv, iddszaki kiadvany, tartds tankonyv,
segedkonyv, kotta sth.) kivil gytjti a nem nyomtatott ismerethordozokat;
tankonyvtarat hoz létre a tartos tankonyvekbdl és segédkonyvekbol,
nyilvantartja és kdlcsdnzi az allomanyresz anyagat;

egységes gylijteményét  hozzaférhetové  teszia  konyvtarhasznalok
(tanuldk, pedagogusok, technikai és adminisztrativ dolgozok) részere és
biztositja a kiilonb6zé informacidhordozok hasznalatahoz sziikséges
technikai eszkozoket.



. gytjtemeényét feldolgozza, feltrjaaz érvényes konyvtari szabvanyok
szerint szamitdgépes konyvtari program (Szirén) felhasznalasaval;

« a dokumentumok iranti igények Kielégitésében és tdjékoztatd feladatai
ellatasdhoz sajat eszkozein kivil kdzvetiti és felhasznalja a konywvtari
rendszer szolgaltatasait, részt vesz a kényvtarak kézotti dokumentum- és
informéaciocserében  (Orszdgos ~ Dokumentum-ellatasi  Rendszer,
konyvtarkdzi kdlcsonzés);

 sajat gyljteményén és eszkozein kiviil felhasznalja a helyi, regionalis, ill.
vilagméreti halézaton hozzaférhetd bibliografiai és teljes
szovegl informécios forrasokat;

o tandrai foglalkozdsok ¢és a tanitist kovetd egyéni ¢€s csoportos
foglalkozasok keretében megalapozza eszkdzeivel és szolgaltatasaival a
tanulok konyvtarhasznalati felkésziltségét, hasznaldi szokasait, felkésziti
Oket a korszerti konyvtari informacids technikékra;

« mint az iskola nyitott kommunikaciés centruma, demokratikus féruma
lehetséget ad a kdnyvtarhoz kapcsolodd programok megszervezésére, a
didkok Ontevekenységére.

IV. AZ ISKOLAI KONYVTAR SZOLGALTATASAI:

« a konyvtar gyljteményének, tajékoztatd €és technikai eszkdzeinek egyéni
és csoportos helyben hasznalata,

. a helyi pedagdgiai programban megtervezett konyvtarhasznalati 6rak
megtartasa, kozremiitkodés a konyvtarra €piilé szakorak elékészitésében és
megtartasaban,

« olvasoszolgalat, tajékoztatd szolgalat (tajékoztatas a konyvtarhasznalat
modjardl, a konyvtar gyljteményérdl, irodalomkutatas, témafigyelés,
pedagdgiai szaktajékoztatas, kozhasznu, kozérdekii tajékoztatas stb.),

« konyvtari dokumentumok kdlcsonzese,

. felkerés esetén a tanoran kivili foglalkozasok (szakkoér, tehetséggondozas,
felzarkoztatd stb.) szervezesében, megtartasaban valo részvetel,

o koOnyvtari dokumentumok masolasa, kozremiikddés 1) ismerethordozok
eloallitasaban,

« szamitogepes informatikai szolgaltatsok biztositasa,

« reszvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,

. atartos tankonyvek nyilvantartasa, kdlcsonzése.



V.AZ ISKOLA KONYVTAROSTANARANAK FELADATAI

1.

Altalanos feladatok:

eldsegiti az iskola pedagdgiai programjdban, illetve a szervezeti €s
miik6dési szabalyzatban foglalt célok és feladatok megvalositasat,
biztositja az iskola oktat0-nevelé munkajahoz sziikséges konyveket,
folydiratokat és egyéb informacios anyagokat,

segiti a tanulok olvasdva nevelését, konyvtari tajékozodasat,

a gylijteményt folyamatosan fejleszti, gondozza,

rendszeres tajékoztatast ad a konyvtar dokumentumairol,

részt vesz a kiilonboz6é miivelddési és iskolai programokra valo
felkészitésben,

elkésziti a sziikséges statisztikai adatokat.

Szakmai feladatok:

az iskola helyi tantervének figyelembevételével folyamatosan
bdviti, korszeriisiti az allomanyt,

a beszerzéseknél figyelembe veszi az intézmény tanarainak,
ifjusdganak javaslatait, igényeit,

az Uj beszerzéseket 8 munkanapon belll bevételezi és leltarba veszi,
az egyedi leltarkonyvet naprakészen vezeti,

a tanari hazi peldanyokrol, a gyorsan avulo tartalmu, Kisebb
terjedelmii kiadvanyokrol brosura nyilvantartast vezet,

az intézmény selejtezési szabdlyzatdnak megfeleléen az
elhasznalodott, elavult, stb. dokumentumokat az allomanybdl
Kivonja,

az intézmény leltarozasi szabalyzatanak ~ megfelelden
haromévenkeént elvégzi a leltarozast,

elvégzi a konyvek elhelyezését azok tartalmanak, jellegének
figyelembevételével,

a konyvtari allomanyt a katalogusépités szabalyainak és
szempontjainak megfelelden alakitja ki és tartja karban.

Kiegészito feladatok:

tandran Kivuli rendezvényeket bonyolit le,

dokumentumokat masol, Uj ismerethordozokat allit el6,
szamitdgepes informatikai szolgaltatasokat biztosit,

tajékoztatast nyudjt mas konyvtarak szolgaltatasairdl és azok
elérésérol,



VI.

VII.

- részt vesz a konyvtarak  kozotti dokumentum- - és
informaciocserében,

- segiti az iskolamUzeum munkajat,

- részt vesz az aktudlis szakmai tovabbképzéseken.

4. Az iskolai konyvtar a fentieken kiviill kozremiikodik az iskolai
tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolitasaban.

5. Az iskolai konyvtar a 258/2019. (X. 31.) Korm. rendelet A
TANKONYVELLATASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK
ATADASAROL jogszabalynak megfeleléen biztositja a diakok
szamara a tartds tankonyveket.

AZ ISKOLAI KONYVTAR HASZNALATA

A konyvtar gyljteményeivel, szolgaltatasaival segiti az oktatdé-neveld
munkat, és egyéb feladatok ellatasaban is részt vesz.

A konyvtarhasznélatot tajékoztatassal, tanacsadassal segiti az iskolai
munkahoz kapcsolodo irodalom felkutatdsaban.

A megfeleld irodalmat kolcsonzéssel vagy helyi olvasds formdjaban
biztositja.

Kozremiikddik a konyvtarbemutato, konyvtarismertetd ¢s
kOnyvtarhasznalatra ¢épiillé orak, foglalkozasok el6készitésében és
megtartasaban.

Nyilvantartdst vezet a konyvtarhasznalokrol és a kikdlcsonzott
dokumentumokrol.

AZ ISKOLAI KONYVTAR GAZDALKODASA

Az iskolai konyvtar miikodésének, feladatellatasanak pénziigyi- gazdasagi
feltételeit az intézmény éves koltségvetésében kell meghatarozni, illetve
biztositani.

A beszerzéseknél, vasarlasoknal figyelembe kell venni a munkak6z6sség-
vezetdk, az iskolavezetés javaslatait, valamennyi pedagdgus szakmai
velemeényet.



3. A konyvbeszerzési keret felhasznalasaért — beszamolasi kotelezettséggel —
a konyvtaros a felelds.

4. A konyvtaros tudtan kivil és az intézmény vezet6jének engedélye nélkiil
a konyvtar szamara konyvet vagy mas dokumentumot senki sem
vasarolhat.

VIII. AZ ISKOLAI KONYVTAR GYUJTOKORE,
ALLOMANYANAK ALAKITASA

Az iskolai konyvtar gyljtékorét a mitkddési szabalyzat mellekletben rogziti. A
melléklet elnevezése: A MISKOLCI SZC ANDRASSY GYULA GEPIPARI
TECHNIKUM KONYVTARANAK GYUJTOKORI SZABALYZATA (1. sz.
melléklet)

IX. KONYVTARI ALLOMANYALAKITAS

A konyvtar szakmai és gazdasagossagi szempontok alapjan a pénzugyi
lehetdségek figyelembevételével koteles gyarapitani allomanyat.

1. Az éallomanygyarapitas forrasai, mértéke:
1.1. Az allomanygyarapitas forrasa:

- beszerzés, vétel: konyvkereskedésb6l, kiadoktol szamla vagy
szerz6dés alapjan,

- csere: mas intézményekkel torténd dokumentumcsere eldzetes
megallapodas alapjan,

- ajandék: jogi és nem jogi személyektdl téritésmentesen kapott, a
gyljtékorbe tartoz6 dokumentum,

- egyeb: az iskola belsé irataibol, anyagaibol, segédletekbdl dsszetevodod
anyagok.

1.2. Az allomanygyarapitas mertéke:

- meghatérozo a beszerzesi keret,

- a fogyljtokorbe tartoz6 dokumentumoknal 2-5 példany,

- a mellékgyljtékorbe tartozod anyagok: 1-3 peldany,

- a hazi olvasmanyokbdl el kell érni a 15-20 peldany folyamatos
meglétét,

- jogszabalyok gylijteménye, taniigy-igazgatasi kiadvanyok: 1 példany,



2.1

2.2.

folydiratokat a konyvtar jelenleg nem tud beszerezni, a régebbieket
Orzi.

Az alloméanyba vétel munkafolyamata

A konyvtari allomanyba vétel idébeli menete a kdvetkezo:

A szamla és a szallitmany 0sszehasonlitasa, ellendrzése

Bélyegzés: A kialakult gyakorlatnak megfeleléen az iskolai konyvtar
bélyegzojével kell ellatni a konyv cimlapjat, hatso oldalat és az utolso
oldalt; folydiratoknal, egyéb eszkdzoknél a kiilsé boritolapokat, illetve
a cimkét.

Nyilvantartasba vétel az alabbi modon torténik:

Cimleltarkonyvi nyilvantartas a szilkséges adatok feltiintetésével (leltari
szam, datum, darabszam, beszerzési érték (v. becserték), a dokumentum
adatai, raktari jelzet, a beszerzes modja); elektronikus allomanyba vétel
(Szirén).

Allomanygondozas, védelem, ellenorzés

Biztositani kell a konyvtari allomany megfeleld elhelyezését és raktari
rendjét. Eligazito-tablakkal, feliratokkal kell attekinthet6vé tenni. A
folyoiratokat kiilon polcon kell elhelyezni.

Az éllomany védelme érdekében gondoskodni kell a szakszerii
tarolasrdl, a konyvtari helyiség megfelel?d tisztasagarol.

A konyvtari allomany ellendrzése (leltarozéasa), valamint az allomany
nyilvantartasabdl valo torlés egyarant a konyvtari leltar (allomany-
nyilvantartas) alapjan torténik.

Id6szaki leltarozast — mivel konyvtarunk a 10.001-25.000 kényvtéri

crer

kell tartani.

Soron kivili leltarozast kell tartani, ha az allomanyban elhéarithatatlan
esemény vagy biincselekmény karokat okozott, ha a konyvtar
vezetdjének személyében valtozas kovetkezik be.



4.

A leltarozéasban legalabb két felndtt személynek kell részt vennie, Oket
az iskola igazgatdja jeloli ki. A leltdrozas befejezésével feltétlendl
jegyzdkonyvet kell késziteni. A konyvtari allomany nyilvantartasabol a
dokumentumokat selejtezés (tervszerti allomanyapasztas, természetes
elhasznalodas), egyéb ok (elharithatatlan esemény, btincselekmeény,
behajthatatlan kovetelés, megengedhetd hidny (kalo), norman feliili
hiany) cimeén szabad kivezetni (t6rolni).

Konyvtarunkban az egy évre jutd megengedhetd hidny mértéke az
Osszertek 4 ezreléke.

Az allomanyellenbrzés, torlés elvégzése elétt a konyvtaros koteles
alaposan attanulmanyozni a hatalyos jogszabdlyokat a koriiltekintd,
pontos es szabalyos munkavégzés érdekében.

Az allomany feltarasa
Az allomany nyilvantartasat, kezelését szamitdgépes szoftverrel végezzik.
Ez a munka folyamatos.

X. AKONYVTARHASZNALAT RENDJE

Iskolank kényvtarostanara az oktatoi testilet teljes jogu tagja. Feladatat a
Miikodési Szabalyzat mellékleteként kapesolt munkakori leiras tartalmazza.

1.

A koényvtar hasznaloi

Az iskolai koOnyvtarat az iskola tanuldi, nevel6i, adminisztrativ és
technikai dolgozdéi hasznaljak.

A konyvtarhasznalat ingyenes, az igénybevevOk adatait a kdnyvtaros

regisztralja.

A kodnyvtar szolgaltatasai:

kolcsonzes,

helyben olvasas,

audiovizualis eszk6zok, szamitdgépek hasznélata,
tanorak tartésa.

A konyvtarhasznalat szabalyai:

a konyvtarbdl konyvet csak a konyvtaros tudtaval, a kdlcsdnzési
flizetbe valo bejegyzés utan szabad kivinni,

a konyvtari kolcsdnzés nyilvantartdsa osztalyonként torténik
kdlcsdnzési flizetbe,



4.1.

4.2.

XI.

- a kolcsonozhetd allomany a szabadpolcrdl valaszthatd Ki

- a kolcstnzés idétartama tizennégy nap, hosszabbitas kérhetd, de csak
indokolt esetben

- a nem kolcsondzhetd folyoiratok, kézikonyvek, szotarak, lexikonok
csak helyben olvashatok, ill. egy-egy tanitasi érara a tantermekbe lehet
Kivinni,

- a tanuldi jogviszonyt és a dolgozok munkaviszonyat csak a
konyvtari tartozas rendezése utan lehet megsztintetni.

Nyitvatartasi rend

A konyvtar a tanév folyaman: szeptember 1-t6l junius 30-ig tart nyitva. A
tanitasi szunetek idején: zarva tart.

A konyvtar nyitva tartdsa, olvasoszolgalat és a konyvtari

foglalkoztatasra forditando6 id6 egyiittes értéke: 10 ora/ hét
A konyvtari szakfeladatok, vezet6i, ligyviteli teendOk: 7 6ra / hét
Iskolan Kivili feladatok (felkészilés a foglalkozésokra,

tajékozodas a konyvpiacon, tovabbképzés stb.): 3 ora/ hét
Mindosszesen: 20 oOra / het

A konyvtar nyitvatartasi idejét az drarendben jel6ljik, a kényvtar és az
iskola tertiletén jol lathato helyen kbzze tesszik.

A nyitvatartasi id6t a nevel6-oktaté munka érdeke szerint, a pedagogusok
és a tanulok igényeinek megfeleléen alakitjuk.

ZARO RENDELKEZESEK

A miikddési rend az érvényben 1€v0 jogszabalyok alapjan késziilt.

A miikodési szabalyzat karbantartasa (kiegészités, modositasa) az iskola
igazgatojanak a feladata.

A konyvtar milkodési rendjét mindenki altal hozzaférheté helyen
(kdnyvtar, igazgatoi iroda, az iskola honlapja) kell elhelyezni, a
nyitvatartasi 1d6t pedig az iskolai hirdet6tablan, a konyvtar ajtajan kell
kozze tenni.

A konyvtar miikodési rendjét a tanév elején a tanuldkkal ismertetni kell.
Ezért az osztalyfonokok és a konyvtaros a felelds.




1 sz. melléklet:

A MISKOLCI SZAKKEPZEST CENTRUM
ANDRASSY GYULA GEPIPARI TECHNIKUM
KONYVTARANAK
GYUJTOKORI SZABALYZATA

(A KONYVTAR MUKODESI SZABALYZATANAK MELLEKLETE)

Késziilt:

Miskolc, 2021. szeptember 1.

a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet A SZAKKEPZESROL SZOLO TORVENY
VEGREHAJTASAROTL,;

a2019. évi LXXX. torvény A SZAKKEPZESROL;

a 258/2019. (X. 31.) Korm. rendelet A TANKONYVELLATASSAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ATADASAROL;

a 110/2012. (VL 4.) Korm. rendelet A NEMZETI ALAPTANTERV KIADASAROL,
BEVEZETESEROL ES ALKALMAZASAROL alapjén
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AZ ISKOLAI KONYVTAR GYUJTOKORE, ALLOMANYANAK ALAKITASA

Az Andrassy Gyula Gépipari Technikum kényvtari allomanyanak
megoszlasa:

Kézikonyvek: 4%
Szépirodalom: 34,5 %
Szakirodalom: 40 %
Tankonyvek: 20 %
AV + egyéb nem hagyomanyos dokumentumok: 0,5 %
1945 elétti konyvek: 1%

1. A gyujtés kore

A dokumentumokat f6- és mellékgylijtokori szempont szerint kell
gyljteni.

Fogytijtokorbe tartoznak az iskola alapvetd (a pedagdgiai programban és a
szervezeti ¢€s milkodési szabalyzatban megfogalmazott) feladatainak
megvaldsitasahoz szorosan kapcsolddoé dokumentumok.
Mellékgytijtokorbe  kerlilnek a masodlagos iskolai  funkciokhoz
kapcsoldédd dokumentumok.

1.1. Fogyljtokorbe tartoznak:

- az oktatasban hasznélhaté é&ltalanos és szakiranyu kezikonyvek,
lexikonok, enciklopédiak, szétarak, bibliografiak,

- alapvetd miivek a pedagogia és tarsadalomtudomany korébdl,

- az iskoldban oktatott tantargyaknak megfeleld tudomanyok legujabb
eredményeit 6sszefoglaldo miivek,

- az iskolaban oktatott szakmakhoz felhasznalhato miivek

- a tantervi anyag tanitdsdhoz kozvetlenul kapcsolédd szépirodalmi
alkotasok: lirai, prozai, drdmai miivek, klasszikus és kortars szerzok
miuvel,

- a helyi tantervben meghatarozott hazi es ajanlott olvasmanyok,

- a pedagégusok felkésziilését, oOnmiivelését eldsegitdé pedagogiai
szakirodalom,

- folyoiratok, szaklapok (szakmai és altalanos miiveltségkorben),

- helyismereti, helytorténeti kiadvanyok,

- a felvételi kovetelményekrdl és lehetdségekrdl szolo kiadvanyok,

- az iskola vezetésével, iranyitasaval kapcsolatos jogi, tanugy-igazgatasi,
gyermek- és ifjisagvédelmi kiadvanyok, jogszabalygyljtemények.
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1.2. Mellékgyiijtokorbe tartoznak:

a tanuldk szakiranya érdeklédésének megfeleld egyéni miivelddési
igényei kielégitéséhez, a szabadid0 kulturalt eltoltéséhez sziikséges
irodalmi alkotasok, illetve informaciohordozok.

2. A gyitijtés mélysége

2.1

2.2

A teljesség igényével gylijti a magyar nyelven megjelend kiadvanyok
kozul:

a szépirodalmi miiveket, klasszikus €s kortars szerzOk alkotasait,

az altalanos- és szaklexikonokat, enciklopéediékat,

a tudomanyokhoz, az egyetemes miivelddéstorténethez kapcsolodod
elméleti €s modszertani konyveket, ismeretk6zl6 miiveket,

a helyi tantervhez kapcsolddd hazi és ajanlott irodalmat,

a tananyaghoz kapcsol6dd modszertani kiadvanyokat,

az oktatdssal, az oktatasiranyitassal, a gazdalkodéassal 0Osszefiiggd
rendeleteket, jogszabalygyiijteményeket.

Vélogatva gytjti:

a tananyaghoz kapcsolodé — a tudomanyokat részben vagy egészben
bemutatd - alapszinti segédkdnyveket, torténeti Osszefoglalokat,
1smeretk6zl6 miveket,

irodalmi és szakmai folyoiratokat (jelenleq felfliggesztve),

a nemzetek irodalmét bemutato klasszikus és modern antoldgiakat,

a tananyagban nem szerepld, de kiemelkedd kortars magyar €s kiilfoldi
alkotok miuiveit,

életrajzokat, tortenelmi regényeket,

az iskoldban tanitott nyelvek oktatasahoz felhasznalhaté idegen nyelvi
segédleteket,

pszicholdgiai, pedagogiai kiadvanyokat.

A valogatott gylijtés szintli anyagok beszerzése a pénziigyi lehetségektol
fiiggben esetenként torténik a konyvtaros javaslata, az intézmény
vezetdjének jovahagyasa alapjan.

3. A gyiijtés dokumentumtipusai

A konyvtar feladatainak ellatasahoz a kovetkezé dokumentumtipusokat,
informacidhordozokat gytjti:
konyvek ¢€s konyvijellegli kiadvanyok,
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folyoirat jellegii kiadvanyok (periodikak),

egyeb dokumentumok (az iskola és ifjusagi szervezetek dokumentumai),
-audiovizualis ismerethordozok, oktatéfilmek, magndszalagok, kazették,
CD-k, szoftverek, oktaté programcsomagok.

4. A gyiijtés idobeli, foldrajzi és nyelvi korlatai:

vasarlas esetén a gylijtés csak a modern dokumentumokra korlatozodik:
2000 utan megjelent konyvek; egyéb allomanygyarapitasi modnal — pl.
ajandékozas — regebbi, a fogyijtokornek megfeleld dokumentumok is
bekerilhetnek a kényvtar allomanyaba;

a konyvtar vésarlassal csak a Magyarorszagon megjelent
dokumentumokat gytijti; egyéb esetekben — pl. ajandékozas - bekerilhet
az allomanyba nem Magyarorszagon megjelent dokumentum;

nyelvi tekintetben a konyvtar a magyar és a tanitott idegen nyelvek
(angol nyelv, német nyelv) dokumentumait gytijti; egyéb esetekben —
pl. ajandékozds — mas idegen nyelveknek a fOgyiijtkorbe tartozo
dokumentumai is bevételezheték. A kozeli multban tanitott szlovak nyelv
dokumentumait a konyvtar egyelére Orzi.

Iskolank konyvtaraban gyujtékorébe nem tartozo anyag nincs.
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A MISKOLCI SZAKKEPZEST CENTRUM
ANDRASSY GYULA GEPIPARI TECHNIKUM
KONYVTARANAK
TANKONYVTARI SZABALYZATA

(A KONYVTAR MUKODESI SZABALYZATANAK MELLEKLETE)

Késziilt:

Miskolc, 2021. szeptember 1.

a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet A SZAKKEPZESROL SZOLO TORVENY
VEGREHAJTASAROL;

a2019. évi LXXX. torvény A SZAKKEPZESROL;

a 258/2019. (X. 31.) Korm. rendelet A TANKONYVELLATASSAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ATADASAROL;

a 110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet A NEMZETI ALAPTANTERV KIADASAROL,
BEVEZETESEROL ES ALKALMAZASAROL alapjan

.........................................

Tatrai Istvan Jozsef
igazgato
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Bevezetes
Jelen szabalyzat az iskolai konyvtar ingyenes-tartostankonyv kezelési
szabalyzata, amely a tartds tankdnyvellatassal kapcsolatos szerepét és feladatait
rogziti.
I. Jogi szabalyozas:
1) a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény 7.§ 6a. pont, 48.§ 3. és 9.
pont, 114.8 (1) bek. ck) pont;
2) a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (1. 7.)
Korm. rendelet 46.8; 96.8 3. pont, 147.8 (3) bek. b) pont, 301.8 , 309.8
10. pont, 342.8 (1) bek. ag) pont;
3) 1092/2019. (I11. 8.) Korm. hatarozat a téritésmentes tankonyvellatasnak a
koznevelés nappali rendszer(i iskolai oktatds 10-16. évfolyamaira torténd

kiterjesztéseérol

A tankonyvek hivatalos jegyzéke elérhetd a kovetkezd cimen:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/tankonyv/jegyzek es rendeles/tankonyvieqy

zek 2021 2022/

A tankonyvellatas a Kényvtarellatd Nonprofit Kft. Gtjan térténik.
Il. Tankonyvtar fogalma és részei
A tankdnyvtar az iskola tanul6i szamara ingyenesen szolgaltatott tankényvek
olyan kiilongytijteménye, amely az alabbi részbdl all:
1) A tanulok szamara ingyenesen kiadott tankdnyvek

2) A tanarok részére munkaeszkozként kiadott tankonyvek
15
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3) A konyvtarban helyi hasznalatra biztositott tankonyvek

Il. Az ingyenes tankonyvi ellatas kotelezettségének intézmeényi teljesitése

A diakok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett tankonyveket kapjak meg
hasznélatra. A tankonyvek atvétele augusztus végén és szeptember hdnapban
Ezeket a tankonyveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkozé szabalyok
alapjan hasznaljak. Az atvett tankonyvek egy tanitasi évre kolcsondzhetdk,
Kivételt képeznek ez aldl a tobb éven keresztill hasznalt tankényvek. A leadas
idépontja a tanitasi év végén a tanitas utolsd hete. Az allam altal biztositott
ingyenes tartds tankonyveket igazgatdi utasitasra az iskola konyvtaraban
atmeneti allomanyba kell vétetni, és a tanulo részére a tanév feladataihoz
rendelkezésre kell bocséatani.

I11. Tankonyvek kezelése a konyvtari allomanyban

A tanulok szadmara kiadott ingyenes tankoényvek ideiglenes konyvtari
allomanyba keriilnek. Ezeket a tankonyveket a tankonyvfelelés ,,TARTOS
TANKONYV” pecséttel latja el. Nyilvantartasukrol a konyvtarostanar
gondoskodik. Az iskolai konyvtar kilon adatbazisban, ,,Tankonyvtar”
elnevezéssel kezeli a tanulok szaméra és az oktatok részére munkaeszkozként
kiadott tankonyveket és a konyvtarban helyi hasznalatra biztositott
tankonyveket. Evente Osszesitett listat kell késziteni a készleten 1évé még

hasznalhat6 tankonyvekrol.
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IVV. Statisztikai feladatok

A tankoényvtar allomanyara vonatkozd adatok az éves statisztikdban
feltintetesre kerulnek.

V. Tanulok ellatasa tartos tankoényvvel

A tartés tankonyv konyvtari kdlcsdnzés atjan kertl a jogosult tanuldhoz. A
tartos tankonyvet , TARTOS TANKONYV” pecséttel veszi 4t a tanuld, aki az
atvétel tényét alairasaval elismeri. A tartds tankényvek hasznélatara és
visszaaddsara vonatkozo hasznalati szabalyzatot a tanuldk szileivel sziildi
értekezlet keretében meg kell ismertetni. A tanuld koteles a konyvet ovni,
rendeltetésszerien hasznalni. Tollal nem irhat bele, a ceruzas bejegyzéseket a
leadés el6tt kiradirozza. (Mindez a munkafiizetekre és a munkatankonyvekre
nem érvényes.) Ha a természetes kopason tuli elhasznalodasért felelds, akkor
koteles a kart megtériteni a tankonyv potlasaval. Iskolabol torténd tavozas
esetén a tanulo koteles leadni az iskola altal szamara biztositott tartos
tankonyveket. Az iskoldba tanév kozben érkezd jogosult tanuldk szadmdra a
tartos tankonyveket az iskola biztositja.

VI. Oktatok ellatdsa tartos tankonyvvel

A tankonyvek atvétele augusztus honapban folyik, tanitasi év kdzben,
valtozasok esetén az ellatas folyamatos (tantargyfelosztas es orarend, személyi

valtozas).
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VII. A tankonyvek 6rzési - raktarozasi feladatai

A tanuloktol visszavett tankonyveket az erre a célra kialakitott kulccsal zarhato
helyiségben Orizzik.

VI,  Selejtezésre és torlésre vonatkozé szabalyok

A tanul6 a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet koteles megOrizni €s
rendeltetésszerlien hasznalni. EbbdOl fakaddan elvarhato tble, hogy az altala
hasznalt tankonyv legaldbb négy évig hasznalhatd allapotban legyen. A
tankonyvek Ujbdli kiadasahoz az elhasznalédas mertéke (a konyvtéros
megitélése szerint) a kovetkezd lehet:

1) az els6 év végére legfeljebb 25 %-0S

2) a masodik év végere legfeljebb 50 %-0s

3) a harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s

4) a negyedik év végére 100 %-os lehet.

IX. Kartérités szabélyai

Amennyiben a tanuldé az iskolai konyvtarbdl tankonyvet, tartds tankonyvet
kolcsondz, a tanulo, illetve a kiskord tanuld sziildje koteles a tankonyv
elvesztésébol, megrongalasabol szarmazo kart megtériteni.

Amennyiben az elhasznalodas meértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a tanulonak az érvényes tankOnyvjegyzéken szerepld vételar

amortizacionak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. Az elhasznaldédas
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mértékének és indokoltsaganak megallapitdsa a kdnyvtarostanar feladata. Vitas
esetben az igazgato dont.
A kartérités szokasos mértéke:

1) az elsd év végén a tankonyv aranak 75 %-a

2) a masodik év végén a tankdnyv aranak 50 %-a

3) a harmadik év végén a tankdnyv aranak 25 %-a téritendd meg.

A didk (sziils, gondviseld) a kartéritési dijat koteles legkés6bb targyév
augusztus 30-ig megfizetni.

Datum: Miskolc, 2021.09.01.

kényvtarostanar
A tankonyvtari szabalyzatot a DOK és az oktatéi testiilet megismerte,

Détum: Miskole, 2021.09.01.

........................................

Jovahagyom:

Datum: Miskolc, 2021.09.01.

igazgatd
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